UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU HO Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 191/QDb-UBND Pha Hé, ngay 26 thang 12 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Danh muc hé so nim 2024

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt To chire Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sva doz b6 sung mot sé diéu cia Ludt To chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can civ Ludt Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thing 3 niam 2020 cua Chinh
phu vé cong tac van thu,

Theo dé nghi ciia cong chirc Van phong - Thong ké Xa.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Danh myc ho so ndm 2024 cia
UBND x4 Phu Ho.

Piéu 2. Cin cir vao danh muyc hd so nay, can bd, cong chirc, nguodi hoat dong
khong chuyén trach UBND x3 trong qua trinh xay dung, ban hanh va giai quyét van
ban, tai liéu phai lap thanh hd so cong viéc va bao quan tai liéu an toan.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Cong chitc Vian phong - Théng ké X3, cac bd phan chuyén mén cia
UBND xa, can bg, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach va cac ban
nganh lién quan c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 4; CHU TICH

- Phong Noi vu huyén; *

- bang uay (b/c);

- Luu: VP.

Pao Hiru Bich
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DANH MUC HO SO NAM 2024

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 191/0D-UBND
ngay 26 thang 12 nam 2023 cia UBND xd Phu Ho)

S6 v Tén dé muc va Thoi p Ghi
ky hicu tiéu dé ho so gian | Newoilap hoso |,
ho so bdo quan
1 2 3 4 5
I. TAI LIEU VAN PHONG - THONG KE
1.1 Tai liéu vé cong tac Vin phong - Thong ké
Tap bao cdo tinh hinh thyc hi¢n KT-XH, . X Xy~ .
1.VP AN-QP nim 2024 Vinh vién | Nguyén Hiru Minh
1.2 Tai liéu Van thw, luu triv
2 \/P ggg4ho s0 veé cong tac van thu luu trit ndm Vinh vién | Bach Chon Cuong
3P Ti_lp van ban di thong thuong cia UBND 50nim | Bach Chon Cudng
xa nam 2024
Tap vian ban di quyét dinh. Chi thi ctia X \
4.VP UBND x3 nim 2024 Vinh vién | Bach Chon Cuong
1.3 Tai liéu vé cdng tac cai cach hanh chinh
5.CCHC ggg 4ung dung cong nghe thong tin nam 50 nam | Bach Chon Cuong
6.CCHC "nglz):ong tac CCHC cua UBND xa nam 20nim | Bach Chon Cuong
Tap quan 1y hé thong chét luong theo tiéu - X \
7.CCHC chuin 1SO 9001:2015 Vinh vién | Bach Chon Cuong
Tap vin ban cong tac kiém soat thi tuc < X T A
8.CCHC hanh chinh cia UBND xa nam 2024. 20ndm | Nguyen Hiru Minh
1.4 Tai liéu vé cong tac Noi vu
T4p vin ban vé cong tac to chirc bo may X X rre .
9.NV ctia UBND x4 ndm 2024, Vinh vién | Nguyeén Hiru Minh
Tap ho so nghi huru, nang lwong, chuyén N N
10.NV | x&p luong, thdm nién cia UBND xa nam | Vinh vién | Nguyén Hiru Minh
2024.
11. NV Tap ho so hdi nghi can bo cong chirc ndm 20 nim Nguyén Hiru Minh

2024.




Tap hd so danh gia phan loai can bo, cong

12.NV | chirc, khong chuyén trach UBND xd nam | Vinh vién | Nguyén Hitu Minh
2024.
1.5 Tai liu vé cong tic thi dua khen thuéng
13.NV T;c}p ho so cong tac thi dua khen thuong Vinh vién | Nguyén Hitu Minh
nam 2024.
1.6 Cong tac phong chéng tham nhiing, khiéu nai to cao
T4p ho so vé cong tac phong chong tham < X 11~ .
14.PCTN nhiing nam 2024, 20 nam | Nguyén Hiru Minh
Tap ho so tiép cong dan, giai quyét khiéu Y X \
15.PCTN nai, t6 céo, phan anh kién nghi nam 2024. Vinh vien | Bach Chon Cudng
1.7 Tai liéu vé cong tac ton gido
Tap dang ky chuong trinh hoat dong cac < X rre .
16.TG co s& tin ngudng, tho tu nam 2024. S0 nam | Nguyen Hiru Minh
1.8 Tap tai liéu vé dao tao, bdi dudng
17.DT T?p dao tao bdi dudng can bg, cong chuc 20 nim Nguyén Hiru Minh
nam 2024
II. TAI LIEU VE PAT DAL TAI NGUYEN MOI TRUONG
2.1 Tai liéu vé cong tac dat dai, tai nguyén, méi truong
Tap chuong trinh, ké hoach, bao céo vé N
18.bDb | tinh hinh cong tac dat dai, tai nguyén moi 20 ndm | Nguyén Van Linh
truong cia xa nam 2024.
Hb so thdm tra x4c nhan ng}lén gbc, hién N
19.bDb | trang dang ky va stir dung dat dai trén dia 50 nam | Nguyén Van Linh
ban xa nam 2024.
HO so theo ddi bién dong dét dai trén dia - X xre 1
20.bb ban x4 nam 2024. 50nam | Nguyen Vian Linh
H(A)’ SO ‘giéi’ quyét khiéu nai, t6 céo, tranh N N
21.bb | chap ve dat dai, tai nghuyén , moéi truong | Vinh vién | Nguyén Van Linh
trén dia ban xa nam 2024
20.pT | 18P Ve cOng tic quanly xdy dungtréndia | 5y 0 | NouyEn Van Linh
ban xa nam 2024
2.2 Tai li¢u vé cong tac phong chdng thién tai & tim kiém ciru nan
23 PCTT T?p van ban vé cong tic PCTT&TKCN 20nim | Nguyén Hitu Minh
nam 2024.

I1I. TAI LIEU PHAP CHE

3.1 Tai liéu vé cong tac tw phap




24.TP-

Tap chuong trinh, ké hoach, bao céo vé

HT cong tac tu phap nam 2024. S0ndm | Luong Thi Lién
o5 TP- -T4p van ban vé tuyén truyén, phd bién,
l_'l.l_ giao duc phap luat trén dia ban xa nam 50 nam | Luong Thi Lién
2024.
26.TP- Tap hd so vé kiém tra, ra soat cac van ban
l_'l.l_ quy pham phap luat caa HDND va UBND 20 nam | Luong Thi Lién
nam 2024.
27.TP- | Tap hd so danh gié tiép can phap luat cua 3 .
HT | UBND xi nim 2024 S0ndm | Luong Thi Lién
28.TP- | Tap theo ddi cong tac thi hanh 4&n nam 9 A
HT 2024, 50 ndam | Luong Thi Lién
29.TP- | Tap ho so giai quyét TTHC linh vyc X A
HT Chimg thyc nam 2024. Vinh vién | Luong Thi Lién
3.2 Tai li¢u vé cong tic ho tich
30.TP- | Tap ho so giai quyét TTHC linh vyc Ho X ALt T~ AL XA
HT tich nam 2024. Vinh vién | L€ thi Di€u Van
IV. TAI LIEU VAN HOA - XA HOI
4.1. Tai liéu vé cong tac vin héa, thé thao va tuyén truyén
31.VHTT | Tap van ban cong tadc van hoa nam 2024. 20 ndm Eﬁ;ﬁﬁ Van
Tép cong tac phong trao “Toan dan doan <
32.VHTT | két xdy dyng doi song van hoa  khu dan | 20 nam | one VA"
cu” cia UBND xa nam 2024.
Tap van ban quan 1y thé duc thé thao nim < Duong Van
33.VHTT 2024, 20 ndm Khanh
Tap ho so giai quyét TTHC linh vuc Vin - _.x_ | Duong Vin
34.VHTT hoéa co s& nam 2024. Vinh vien Khénh
35.TT- | Tap cong tac tuyén truyén nim 2024 cia 50 nim Duong Van
1T UBND xa. Khanh
4.2. Tai liéu vé cong tac lao dong, thwong binh va xa hoi
36.LD- | Tap vian ban cong tic phong chdng té nan < .
TBXH | x4 hoi nam 2024. S0ndm | Dinh Nhu Manh
37.Lb- A A < 9 .
TBXH Tép cong tac gia dinh nam 2024. 50 ndam | Binh Nhu Manh
38 LD- Tap van ban vé tinh hinh hoat dong trong
TBXH linh vyc lao dong thuong binh xa hgi, ndam | 20 nam | Pinh Nhu Manh

2024.




39.Lb-

TBXH Tap hd so vé cong tac tré em nam 2024, 20 nam | Binh Nhu Manh
Z_II_OBI;<£|)_I- ;“(23112)4\-/% ban xét ho nghéo, can nghé¢o nam 50nim | Dinh Nhu Manh
é_lr lBI;<£I)_|- ;’(23112)406ng nhéan ho nghéo, can nghé¢o nam 50nam | Dinh Nhu Manh
D Zfﬁghr‘i’éjg s velinhvue ngudico |y iz | Binh Nhu Manh
%I)‘a E gf’ng‘;;g ()Tz?c vélinh vye Bo troxd | \op iz | pink Nhu Manh
V. TAI LIEU CONG TAC TAI CHINH - KE TOAN
44.TCKT [ng’l\fgnfaklf;‘élq;gj; todn ngan sich Vinh vién | Dinh Thi Len
45 TCKT Tap cong khai du todn ngan sich UBND Vinh vidn Pinh Thi Len

x4 nam 2024.

Ban Danh muc ho so nay c6 45 ho so, bao gom:
17 ho so bao quan vinh vién;
28 ho so bao quan co thoi han.
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